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Education and Development Sciences 

OPL No…………….. 

Date : 17/03/2559 

Theme : การเสนอขออนุมัติโครงการ Department :  Prepared by : Approved by : 

Objective : เพ่ือใหบุคลากรรูข้ันตอนการเสนอขอ

อนุมัติโครงการ 

สํานักงานเลขานุการ น.ส.ผจงจติ  มวงพารา  

 

การเสนอขออนุมัติโครงการ 

โครงการ........................................ ปงบประมาณ ............... 

1.  ชื่อโครงการ  (เขียนสัน้ ๆ กะทัดรัด ระบปุงบประมาณดวย ) 

2.  หนวยงานที่รับผิดชอบ (ชื่อหนวยงานที่รับผดิชอบ)   * ไมมีก็ได 

3.  ลักษณะโครงการ (โครงการใหม หรือ โครงการตอเนื่อง)  * ไมมีก็ได 

4.  หลักการและเหตุผล   (เขียนเหตุผลและความสาํคัญที่ตองจัดทําโครงการ เขียนในลักษณะ บทความ ไมควรเกิน 1 หนากระดาษ) 

5.  วัตถุประสงค   (เขียนวัตถุประสงคของโครงการ เขียนจําแนกเปนขอๆ โดยใสตวัเลขกํากับขอดวย) 

6.  เปาหมาย    เชิงปริมาณ (ใหใครเปนผูเขารวมโครงการจํานวนก่ีคน) 

                    เชิงคุณภาพ (ใหผูที่เขารวมโครงการสามารถทําอะไรไดหรือมีความรูเร่ืองใด) 

7.  วิธีการดําเนนิการ   

ขั้นตอนการดําเนินงาน วันที่ ผูรับผิดชอบ 

1. ข้ันเตรียมการ 

(รายละเอียดข้ันตอนการเตรียมการ) 
(วันที่เตรียมการ) (ผูรับผิดชอบ) 

2. ข้ันดําเนนิการ 

(รายละเอียดข้ันตอนการดําเนนิการ) 
(วันที่ดาํเนินการ) (ผูรับผิดชอบ) 

3. ข้ันสรุปผล 

(รายละเอียดข้ันตอนการสรุปผล) 
(วันที่สรุปผล) (ผูรับผิดชอบ) 

8.  ระยะเวลาดําเนนิการ   (ระบุ วันที่  เดือน  ป ที่ดาํเนินการ) 

9.  สถานที่ดําเนินการ   (ระบุสถานที่ดาํเนินการ) 

10.  งบประมาณ  (ระบุงบประมาณที่ใช และบอกแหลงที่มาของเงินวาไดมาจากไหน  คาอะไรบาง                                           

                   ใหเขียนเปนขอ ๆ ไมตองละเอียดมาก  ถาตองแจงรายละเอียดใหแจงเปนเอกสารแนบทาย   

                    และถาตองถัวจายใหเขียนวา  ทุกรายการสามารถถัวจายได  หรือ รายการที่ ....... สามารถถัวจายได) 

11.  ผูรับผิดชอบโครงการ  (ระบุชื่อ หนวยงาน  กลุมคน ชมรม ชุมนุม ที่รับผิดชอบโครงการฯ) 

12.  การประเมินผล  (ระบุวิธีการประเมินผล  โดยประเมินตามเปาหมาย  ขอ 6)   

13.  ผลที่คาดวาจะไดรับ  (ระบผุลที่ไดหลังจากจบโครงการโดยสอดคลองกับวัตถุประสงค) 
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